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COMUNICATO N. 229  Conegliano, 15 dicembre 2022             
 
 
     AI DOCENTI 

 

 e, p.c.  Al Personale ATA 

 

  
OGGETTO: Scrutini 1° periodo anno scolastico 2022/2023 

 
Il 1° periodo dell’A.S. 2022/23 terminerà venerdì 23.12.2022, pertanto ai fini della valutazione trimestrale 

dovranno essere presi in considerazione unicamente i voti rilevati entro il suddetto termine. 

 

I Consigli di Classe di entrambi gli indirizzi sono convocati per le operazioni dello scrutinio del 1^ trimestre 
secondo il calendario e gli orari sotto riportati. 
 

Tutti i Consigli di Classe saranno presieduti dal Dirigente scolastico. La loro durata è preventivata 
mediamente in 30’+30’ per ogni classe. 
 
I Consigli di Classe si riuniranno, per discutere il seguente o.d.g.: 

 

1. Valutazione dei risultati del primo trimestre 

2. Proposte di interventi di recupero 

3. Verifica della programmazione  

4. Solo per le classi 4e: compilazione schede di selezione dei candidati Erasmus+ 

 

1. Formulazione delle proposte di voto e conteggio delle ore di assenza.  

Ciascun docente provvederà autonomamente ad inserirle entro le ore 8.00 di mercoledì 4 

gennaio 2023 per tutte le proprie classi. 

 

Inserimento valutazioni primo periodo  

 

 Entrare nel sito www.portaleargo.it e inserire i propri dati di accesso al portale; 

 Sul menu laterale a sinistra cliccare su scrutini; 

 Dal Menù a tendina selezionare: Caricamento voti; 

 Scegliere la classe interessata; 

 Inserire il periodo di valutazione: primo trimestre e confermare con il pulsante “AVANTI”; 

 Compare quindi l’elenco degli alunni per riga e le discipline per colonna; 

 Per inserire i voti e le assenze manualmente è necessario cliccare sul nome della disciplina in cima 

alle diverse colonne. Compare una finestra con solo voti e assenze della disciplina scelta e l’elenco 

degli studenti. In alternativa all’inserimento manuale è possibile utilizzare l’inserimento automatico, 

cliccando sulla propria disciplina nella colonna in alto e scegliendo poi il menu "Azioni" in alto a 

destra sulla pagina e scegliere il comando "Importa voti dal registro elettronico"; 

 Si ricorda ai docenti che il voto da assegnare è unico e dovrà essere una media tra le valutazioni 

delle verifiche scritte ed orali (mettere le spunte o solo su orale o solo su scritto); 

 Infine confermare quanto inserito con il pulsante “Salva”.  

 

Il docente dovrà compilare, per ogni disciplina insegnata e per ogni studente 

insufficiente, la comunicazione contenente l’indicazione delle CARENZE (CDF-1). 

 

Istruzioni per il caricamento del foglio carenze CDF-1: 

 Effettuare il login sul sito dell’Istituto, quindi dal menu DOCENTI, selezionare il comando 

PROGRAMMAZIONI>UPLOAD PROGRAMMAZIONI; 

https://www.istitutodacollo.it/segreteria/modulistica/1500-personale-docente/modulistica-per-scrutini-intermedi
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 Selezionare la classe e caricare il foglio carenze CDF-1 compilato, che comparirà insieme 

alla Programmazione già inserita; 

 Il coordinatore, prima dello scrutinio, dovrà preparare un unico file CDF-1 che raccoglie le 

indicazioni di tutte le discipline insufficienti, per ogni studente della classe. I documenti 

risultanti dovranno essere memorizzati in una chiavetta USB utilizzabile durante lo scrutinio. 

 

Al termine dello scrutinio, sulla base delle decisioni assunte, il coordinatore di classe provvede a 

stampare i fogli carenze (CDF-1) e li consegna immediatamente dopo all’Ufficio didattica in 

segreteria. 

 

I voti dovranno essere espressi in NUMERI INTERI; le eventuali situazioni di incertezza dovranno 

essere risolte in sede di scrutinio. 

 

Entro la data dello scrutinio dovranno essere consegnati, presso la segreteria didattica, tutti gli 

elaborati relativi alla classe scrutinata corretti e valutati. 

 

1.1 Attribuzione del voto di condotta. In apertura di seduta verrà attribuito il voto di condotta che 

dovrà essere proposto dal Docente di Lettere della classe per come rappresentato nella tabella 

sottostante: 

 
Tecnico Turistico 
CLASSE DOCENTE CLASSE DOCENTE CLASSE DOCENTE 

1^ AT PULLARA M. 1^ CT SERENA M. 3^ ET PANZARINO R. 

2^ AT PULLARA M. 2^ CT DI LUCIA COLETTI C. 4^ ET DI LUCIA COLETTI C. 

3^ AT STECCHEZZINI F. 3^ CT DI LUCIA COLETTI C. 5^ ET STECCHEZZINI F. 

4^ AT PULLARA M. 4^ CT SERENA M.   

5^ AT STECCHEZZINI F. 5^ CT SERENA M.   

1^ BT PANZARINO R. 1^ DT FANTUZZI N.   

2^ BT PANZARINO R. 2^ DT FANTUZZI N.   

3^ BT PERIN N. 3^ DT DA ROS P.   

4^ BT PERIN N. 4^ DT DA ROS P.   

5^ BT PERIN N. 5^ DT DA ROS P.   

 

Liceo Linguistico 
CLASSE DOCENTE CLASSE DOCENTE 

1^ AL PARATO P. 1^ CL CATTARIN M. 

2^ AL PARATO P. 2^ CL CATTARIN M. 

3^ AL PARATO P. 3^ CL TASSI A. 

4^ AL RUGGERI V. 4^ CL CATTARIN M. 

5^ AL MAROGNA E. 5^ CL RUGGERI V. 

1^ BL MAROGNA E. 4^ DL TASSI A. 

2^ BL PIACENZA I. 5^ DL TASSI A. 

3^ BL MAROGNA E.   

4^ BL PARATO P.   

5^ BL RUGGERI V.   

 

I Docenti indicati in tabella, con la collaborazione del coordinatore di classe raccolgono, tramite il 

registro, le notizie e gli elementi utili (note e sanzioni disciplinari, assenze ricorrenti, assenze NON 

GIUSTIFICATE, …) alla valutazione del comportamento degli alunni. Nella fase antecedente lo 

scrutinio, condivideranno con i colleghi del Consiglio di Classe il proprio orientamento in merito alla 

proposta di voto che intendono avanzare: il confronto faciliterà l’assunzione delle decisioni. 

Si ricorda che, per l’assegnazione del voto di condotta, il riferimento resta la griglia di valutazione 

deliberata dal Collegio dei docenti ed allegata al PTOF di Istituto. 

 

1.2 Attribuzione dei voti di profitto. Le proposte di voto dei docenti tengono conto degli esiti 

scolastici accertati tramite prove scritte, orali e pratiche, svolte in classe e/o a casa, che 

costituiscono gli elementi oggettivi attraverso i quali viene giudicato il profitto degli studenti. Il voto 

esprime la valutazione delle prestazioni fornite dagli alunni (conoscenze, abilità e competenze), 

vanno esclusi gli elementi riconducibili al comportamento (condotta).  
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Le proposte dei singoli docenti verranno discusse e deliberate dal Consiglio di Classe, poiché lo 

scrutinio è un’operazione in cui il voto viene sottratto alla discrezionalità individuale del docente e 

inserito in una sintesi collegiale.  

La proposta di voto “non classificato” è ammissibile unicamente se giustificata dalle numerose 

assenze dell’alunno, tali da non consentire alcuna rilevazione del profitto o rilevazioni 

assolutamente parziali.  

Per lo svolgimento dello scrutinio il Consiglio di Classe dovrà essere perfetto, cioè dovranno essere 

presenti tutti i docenti della classe: in caso di assenza di un docente verrà nominato un sostituto o, 

in casi del tutto eccezionali, rinviata ad altra data.  

 

1.3 Valutazione degli studenti che non si avvalgono dell’IRC. 

I docenti delle ore di Alternative all’IRC, sono tenuti a partecipare alle sedute di scrutinio e 

dovranno compilare, per gli studenti loro affidati, lo stampato nella parte relativa alle assenze. 

Partecipano inoltre all’assegnazione del voto di condotta. 

Le schede precompilate sono reperibili in segreteria didattica. 

 

Punto 2: Il Consiglio di Classe indica, disciplina per disciplina, i deficit di apprendimento degli alunni.  

Punto 3: Verifica della Programmazione. 

 
CALENDARIO DEGLI SCRUTINI 

 
 

ORARIO 
LUNEDI’ 

09.01.2023 
 MARTEDI’ 
10.01.2023 

MERCOLEDI’ 
11.01.2023 

GIOVEDI’ 
12.01.2023 

VENERDI’ 
13.01.2023 

LUNEDI’ 
16.01.2023 

14.00 – 14.30 1^ CL 1^ BL 1^ CT 1^ DT 1^ AL 1^ BT 

14.30 – 15.00 2^ CL 2^ BL 2^ CT  2^ DT 2^ AL  2^BT 

15.00 – 15.30 3^ CL 3^ BL 3^ CT 3^ DT 3^ AL 3^ BT 

15.30 – 16.00 4^ CL 4^ BL 4^CT  4^ DT 4^ AL 4^ BT 

16.00 – 16.30 5^ CL 5^ BL 5^ CT  5^ DT 5^ AL 5^ BT 

16.30 – 17.00       

 

ORARIO MARTEDI’ 
17.01.2023 

MERCOLEDI’ 
18.01.2023 

14.00 – 14.30 1^AT 3^ET 

14.30 – 15.00 2^AT 4^ET 

15.00 – 15.30 3^AT 5^ET 

15.30 – 16.00 4^AT 4^DL 

16.00 – 16.30 5^AT 5^DL 

16.30 – 17.00   
 

 

  
Allegati (a cura del docente) 

1) criteri per l’attribuzione del voto di condotta; 

2) scheda per le proposte di voto, carenze e suggerimenti (CDF-1); 

3) griglia della valutazione della condotta deliberata nel Collegio Docenti del 

19/10/2017. 

 

Allegati (a cura della segreteria): 

4) nota informativa per l’attività alternativa IRC (NA-1). 

 
 
 

 

VG/kf 

https://www.istitutodacollo.it/attachments/article/4395/Criteri_attr_voto_condotta.pdf
https://www.istitutodacollo.it/segreteria/modulistica/1500-personale-docente/modulistica-per-scrutini-intermedi

